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[bookmark: _Toc16891][bookmark: _Toc20070][bookmark: _Toc29799][bookmark: _Toc21096][bookmark: _Toc4142][bookmark: _Toc20765]系统登录
输入地址：http://www.hljggzyjyw.org.cn/xeTPBidder/memberLogin
进入以下界面：
[image: ]
输入账号密码即可，进入以下界面：
[image: ]
[bookmark: _Toc8844]采购
[bookmark: _Toc9115][bookmark: _Toc26949]我的项目
操作步骤：
1、点击“我的项目－采购”菜单，点击“进入项目”如下图：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc30930][bookmark: _Toc22862]交易前阶段
[bookmark: _Toc1125]交易文件下载
前提条件：交易文件审核通过。
基本功能：投标人下载交易文件。
操作步骤：
1、点击“交易前阶段－交易文件下载”按钮，进入“交易文件下载”页面。如下图：
[image: ]
2、点击“下载交易文件”按钮，如下图：
[image: ]
3、下载完成后，点击“[image: ]”图标，可以查看下载情况。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc16186]答疑文件下载
前提条件：答疑文件审核通过，投标人下载过交易文件。
基本功能：投标人下载答疑文件。
操作步骤：
1、点击“交易前阶段－答疑文件下载”按钮，进入“答疑文件下载”页面。如下图：
[image: ]
2、“文件列表”中点击文件后的“[image: ]”图标，下载答疑文件。
[image: ]
[bookmark: _Toc14465]上传响应文件
基本功能：投标人上传响应文件。
操作步骤：
1、点击“交易前阶段－上传响应文件”按钮，进入“上传响应文件”页面。如下图：
[image: ]
上传对应格式的响应文件即可；
[bookmark: _Toc18440][bookmark: _Toc17283]交易阶段
[bookmark: _Toc32078]开标签到解密
前提条件：已经投标且到达开标时间
功能说明：开标签到解密
操作步骤：
1、项目流程页面，点击“开标签到解密”菜单，如下图：（网招的才会走该菜单）
[image: ]
[bookmark: _Toc28703]澄清答复
功能说明：回复评标澄清问题。
操作步骤：
1、项目流程页面，点击“澄清回复”菜单，进入评标澄清回复列表页面，如下图：
[image: ]
2、点击“未答复”“已答复”可以分类查看回复信息，点击“答复”按钮可以进行答复。如下图：（网招的才会走该菜单）
[image: ]
[bookmark: _Toc25907]网上报价
功能说明：对项目进行网上报价。
1、项目流程页面，点击“网上报价”菜单，进入以下页面，如下图：
[image: ]
若是网招分包则需走该流程；
[bookmark: _Toc19728]保函查询
前置条件：招标文件审核通过，对应投标人已经填写投标信息。
功能说明：投标人查看保证金金额与缴纳状态。
操作步骤：
1、 项目流程页面，点击“保函查询”菜单，查看保证金缴纳状态和缴纳金额等，如下图：
[image: ]
点击“立即申请”页面将跳转至电子保函平台；
[bookmark: _Toc28962][bookmark: _Toc290]成交后阶段
[bookmark: _Toc7965]结果通知书查看
前置条件：中标通知书审核通过。
功能说明：投标人查看、打印招标结果通知书。
操作步骤：
1、项目流程页面，点击“结果通知书查看”菜单，进入打印招标结果通知书页面，如下图。
[image: ]
2、打印招标结果通知书页面，可以查看并打印通知书，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc32515]提问
前置条件：网招项目，投标人已进行提问。
功能说明：投标人对资审文件、招标文件进行提问。
操作步骤：
1、项目流程页面，点击“提问”菜单，进入“查看问题”页面，如下图：[image: ]
2、查看问题页面，点击“新增提问”按钮，如下图：[image: ]
3.填写问题描述点击确认发送即可；
[image: ]
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